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Anleitungsgespräch: Projekt 
Gespräch am  von  bis  

Freiwilliger  Anleitung  

 
Diese Leitfragen sollen eine Grundlage bieten ein Gespräch zum Projekt zu führen. Das 
Gespräch sollte zur Mitte des Freiwilligendienstes, aber vor allem vorm Projekt durchgeführt 
werden. Zur weiteren Unterstützung in der Projektplanung finden Sie auf unserer Website 
unter „Projekt im Freiwilligendienst“ eine Arbeitshilfe als pdf mit Methoden und wichtigen 
Tipps.  
 
Eine gute Planung beugt späteren Komplikationen vor, sorgt für innere Sicherheit bei der 
Durchführung und dient als Gelegenheit Rahmenbedingungen verbindlich zu besprechen. 
Gleichzeitig sollte jede Projektplanung flexibel anpassbar sein, falls neue Gegebenheiten, 
Probleme oder Informationen hinzukommen. 
 
Als Arbeitshilfe für die Freiwilligen zur strukturierten Planung haben wir im Seminar einen 
Planungskalender verteilt, den sie zum Ausdrucken ebenfalls auf der Website finden 
können. 
 
Es müssen nie alle Fragen genutzt werden, dieser Leitfaden soll Sie lediglich unterstützen.  
Gesprächsvoraussetzungen:  

 zeitlicher Rahmen  

 ein ruhiger, ungestörter Raum  

 Fokus auf das Gespräch  

 
Einstieg worum es geht und was ist mit Projekt gemeint/ Verweis auf Seminar (im 2. Seminar gibt es 
einen Input für die Freiwilligen, was ein Projekt ist und wie sie es gestalten können) 
 
Idee für Projekt gemeinsam formulieren (Arbeitshilfe hilft mit Methoden) 

 

 

 

 

 

 
Welches Ziel verfolgst du mit dem Projekt? 

 

 

 

 

 

https://freiwilligendienste-erzbistum-hamburg.de/freiwillige-und-einsatzstellen/anleitung/
https://freiwilligendienste-erzbistum-hamburg.de/wp-content/uploads/sites/27/2022/01/Arbeitshilfe_ANL_Projekte.pdf
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Welchen Mehrwert für die Zukunft der Kinder/Klient_innen in der Einrichtung möchtest du 
erreichen? 

 

 

 

 

 
Was könnte der Umsetzung des Projekts im Weg stehen bzw. worauf solltest du gefasst sein? 

 

 

 

 

 
Wo kannst du dir Hilfe holen/Wie können wir dir helfen? 

 

 

 

 
Können wir dir ein Budget zur Verfügung stellen? Wie hoch/Wie beantragen. Was brauchst du für 
Material? 

 

 

 

 

 
Hast du ein Ziel, dass du mit deinem Projekt erreichen möchtest? (z.B. Lernziel fürs Projekt) 
Alternativ Frage: Gibt es einen Mehrwert den du erreichen willst? 

 

 

 

 
Welche Schritte sind für die Planung als nächstes wichtig? 

 

 

 

 
Brauchst du noch ein weiteres Gespräch vor der Durchführung des Projektes, um den Ablauf und den 
letzten Feinschliff zu besprechen? 

 

 

 

 
 


